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DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PRIMARIA


PROYECTO DE SALIDA ESCOLAR 


CICLO ESCOLAR 2025-2026

 


· Se entrega por Escuela Primaria Federal o Estatal.

Indicaciones para la entrega del Proyecto de Actividades Extraescolares, se refiere a: viajes y/o visitas a museos, parques, teatros o espacios educativos, pueden ser de tipo académico, cultural, artístico o al aire libre en el cual se promueve el conocimiento empírico, científico, motriz y rítmico de los alumnos: (Bioparque, Kidzania, Acuario Michin, zonas arqueológicas, CEDEFOR, Zoológico del Altiplano, etc.

Con base en la CIRCULAR NO. 05/2017, en la que se emiten los Lineamientos para la realización de Actividades Extraescolares, queda estrictamente prohibido, solicitar, lugares como: parques acuáticos, lagos, playas, balnearios, ríos, lagunas, cenotes, mares y parques de diversión que no involucren un reforzamiento de los procesos de enseñanza aprendizaje.





SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
                                                                                                                                       SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN OBLIGATORIA
                                                                                                                                    DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN BÁSICA PRIMER NIVEL
                                                                                                                                           DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PRIMARIA
SECTOR (  )
ZONA ESCOLAR (  )
NOMBRE DE LA ESCUELA C.C.T. _________________________________

1.- Se realiza oficio de solicitud de autorización, ejemplo:

OFICIO: Nomenclatura que utiliza la institución.
Asunto: Se solicita autorización de: (especificar que tipo de viaje: visita a museos, zonas arqueológicas, etc.) 
Puebla, Pue. a ___ de______ de 2025.

C. HERIBERTO MÁRQUEZ DE LA ROSA  
DIRECTOR DE EDUCACIÓN PRIMARIA
PRESENTE 

 La/El que suscribe C. _____________________________________ director (a) de la escuela primaria federal “_____________________” turno _____________ de nivel primaria ubicada en la colonia _________________________, __________, Pue., con clave de centro de trabajo 21DPR_____, se dirige a usted con un saludo cordial y al mismo tiempo solicitar su autorización para realizar una salida a “_______________________________” ubicado en _______________________________________________________________________, el día ________________________ .. 
Se contará con una asistencia de ____ alumnos, ____ Tutores, __ docentes de grupo, utilizando ____ autobuses para el viaje. 

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi atenta y distinguida consideración.


A T E N T A M E N T E

DIRECTOR (A) DE LA ESCUELA 		               SUPERVISOR (A) ESCOLAR

C. _______________________                                   C. _____________________     
                  				

Vo.Bo. 
JEFE (A) DE SECTOR                                      DIRECTOR EDUCACIÓN PRIMARIA
                                                                     

C. _______________________
C. HERIBERTO MÁRQUEZ DE LA ROSA 
           		

 

Proyecto Educativo
2. OBJETIVO EDUCATIVO

(Redacción simplificada de la actividad a realizar, máximo media cuartilla).



3. DESTINO Y DURACIÓN

El viaje de estudios se realizará a ___________________________ ubicado en _______________, saliendo a las ____ horas del plantel de la escuela y regresando al lugar de partida a las _______ horas del mismo día.



4. ITINERARIO

	HORA:
	ACTIVIDAD:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	





5. RELACIÓN DE ASISTENTES.
(Solamente se enlistarán a los alumnos con su grado y grupo)
	1. NOMBRE DEL ALUMNO
	1.- GRADO Y GRUPO





6. COMISIONES DE GUARDIA Y CUSTODIA Y DE PRIMEROS AUXILIOS

Se realiza una comisión por docente, deben estar firmadas y recibido en tinta azul y se deben acompañar de una copia del INE vigente. (2 comisiones, máximo 4 por escuela).


SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA
                                                                                                                                       SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN OBLIGATORIA
                                                                                                                                    DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN BÁSICA PRIMER NIVEL
                                                                                                                                           DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PRIMARIA
SECTOR ( )
ZONA ESCOLAR ( )
(NOMBRE DE LA ESCUELA C.C.T.)

Ejemplo de Comisión                                                                                     					            
                                                     
 OFICIO: Nomenclatura 
Asunto: Se comisiona 
Puebla, Pue. a ## de xxxxxx de 2025 


C. ___________________________  
DOCENTE DE LA ESCUELA ___________
PRESENTE 

 
La/El que suscribe C. __________________________________, director (a) de la escuela primaria ____________________________, por este medio le confiere la comisión de GUARDIA Y CUSTODIA Y/O PRIMEROS AUXILIOS, durante el viaje escolar a ______________________________, el cual se realizará el día _________________________ de 2025.


Con la seguridad de contar con su alto sentido de responsabilidad, se le desea éxito en su encomienda. 




A T E N T A M E N T E



C. ________________________________
DIRECTOR (A) DE LA ESCUELA











 7. GASTOS

(Si no hay gastos, escribir que no aplica y porqué, si hay gastos especificar, desglosar y anexar contrato).


8.  TRANSPORTE
(Si no hay transporte, escribir que no aplica y el porqué, si hay transporte especificar).
 (Tarjeta de circulación y licencia de conducir vigente y se sugiere verificar que el transporte a utilizar cumpla con las condiciones óptimas de seguridad).


9. SEGURO ESCOLAR
(Si no hay seguro escolar, escribir que la escuela no cuenta con él; de lo contrario
Anexar póliza).

10. SEGURO DE VIAJERO
(Si no hay seguro de viajero, escribir que no aplica y porqué, si hay seguro de viajero especificar)
(Póliza vigente de la unidad, el número de serie debe coincidir con el de la tarjeta de circulación).

11. ACTA DE ASAMBLEA
El acta debe ser con firmas autógrafas, puede ser de asamblea general o de la reunión que se hace en cada salón, debe estar firmada con el Vo.Bo. del director de la escuela y debe contener el sello y firma de la Asociación de Padres de Familia.

12. PERMISOS DE ACEPTACIÓN CON INE DEL PADRE O TUTOR
Deben venir firmados en tinta azul, la firma debe coincidir con el INE el cual debe estar vigente, si el INE se presenta con huella dactilar, esta también debe venir en el permiso.

13. PERMISO PARA EL LUGAR DE ACCESO DE LUGAR RESERVADO
Confirmación de la reservación por parte del lugar a visitar (oficio en hoja membretado, puede ser confirmación por correo, los cuales deben venir impresos).


* El expediente debe venir en dos tantos, excepto los permisos de las padres o tutores. (1 tanto)

*Copias legibles. *
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